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Regolamento per lo svolgimento a distanza delle due ore di programmazione didattica
collegiale prevista per i docenti della scuola primaria ( art.44 c. 6 CCNL scuola 2019- 2021)

(Integrazione al Regolamento di Istituto)

Art. 1- Ambito di applicazione

Il presente Regolamento disciplina lo svolgimento a distanza delle due ore di programmazione didattica
collegiale prevista per i docenti della scuola primaria dell’l.C. Laura Lanza — Baronessa di Carini ai sensi
dell’art 43 comma 5 ( Attivita dei docenti) e dell’art 44 comma 6 ( Attivita funzionali all'insegnamento) del
Contratto Collettivo Nazionale di Lavoro del personale del comparto Istruzione e ricerca periodo 2019-
2021 siglato il 18 gennaio 2024. Su espressa richiesta la prima progettazione di ogni mese potra essere
svolta in presenza, previa comunicazione per tempo alla segreteria al fine di organizzare I'apertura
pomeridiana della scuola.

Art. 2 - Definizione

Ai fini del presente regolamento, per “svolgimento a distanza” si intende la possibilita che la sede
di incontro sia virtuale,cioe che tutti i partecipanti partecipino da luoghi diversi

esprimendo la propria opinione mediante l'utilizzo di apposite funzioni attivate nella piattaforma
telematica individuata: G-Suite for Education.

Le stanza virtuali sono create direttamente dall’amministrazione e rese note attraverso notifica su Argo

Art. 3 - Requisiti tecnici minimi e indicazioni per la riservatezza delle riunioni

1. Lo svolgimento a distanza delle due ore di programmazione didattica collegiale prevista per i
docenti della scuola primaria presuppone la disponibilita da parte di ciascun docente di
strumenti telematici idonei a consentire la comunicazione in tempo reale a due vie e, quindi,
il collegamento simultaneo fra tutti 1 partecipanti. Gli incontri devono rispettare i canoni di
sicurezza di cui al D. Lgs 81/08 ess.mm.e ii..

2. Le strumentazioni e gli accorgimenti adottati devono comunque assicurare la massima
riservatezza possibile delle comunicazioni e consentire a tutti i partecipanti alla riunione la
possibilita di visione degli atti della riunione, intervento nella discussione; scambio di
documenti; approvazione del verbale ed ogni attivita di programmazione didattica collegiale

3. Tdocenti di scuola primaria prenderanno parte alla programmazione didattica collegiale

effettuando il collegamento da qualsiasi luogo non pubblico o non aperto al
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pubblico e con I’adozione di accorgimenti tecnici che garantiscano la sicurezza e la
riservatezza dell’incontro. Il docente ¢ garante della privacy delle conversazioni.

Art. 4 — Convocazione

Il presente regolamento non disciplina le modalita di convocazione, in quanto la programmazione didattica
e prevista in date gia calendarizzate e contenute nel Piano delle attivita approvato dal Collegio dei docenti . |
docenti, a seguito di circolare del Dirigente scolastico, si collegheranno on-line senza previo invito formale
secondo Piano delle attivita. Per ragioni organizzative , a modifica del Piano delle attivita a.s. 2023/24
I'orario di avvio della progettazione dei docenti di scuola primaria viene definito alle 15:30 al fine di
consentire il raggiungimento dei luoghi di residenza personale o comunque dei luoghi con le caratteristiche
di cui all’articolo 3 Comma 3, prevedendosi, pertanto, nel caso di progettazione di due ore settimanali la
chiusura alle 17,30 . Qualora il Piano, per particolari ragioni organizzative, preveda I'effettuazione di un’ora
di programmazione didattica settimanale, la stessa avverra dalle ore 15,30 alle ore 16,30; qualora preveda
I’effettuazione di tre ore settimanali essa avverra dalle ore 15,30 alle ore 18.30

Art. 5 - Svolgimento della progettazione

Durante la riunione di progettazione i microfoni di tutti i docenti saranno spenti ed accesi solo per garantire
gliinterventi —. Le webcam dovranno essere tutte attive. La riunione sara moderata dal Presidente, delegato
dal D.s. , del Consiglio interclasse/intersezione; in caso di sua assenza dal docente segretario del sopra
indicato organo collegiale ed i ultima analisi, se anche quest’ultimo assente, dal docente con la
maggiore anzianita di servizio.

Art. 6 Verbale dell'incontro on line di programmazione didattica collegiale

Per ciascun incontro di progettazione didattica verra redatto apposito verbale, dal Presidente del Consiglio di
Interclasse di ciascun livello scolastico (prime,seconde etc...), lo stesso verra caricato, per presa visione,
sulla bacheca di argo dove appositamente saranno create delle aree dedicate .

Il Presidente del Consiglio interclasse comunichera all’Ufficio del personale tramite mail a
paic861009@istruzione.it i nominativi degli eventuali docenti assenti all’incontro on line di progettazione
entro il giorno successivo. Nell’ipotesi di assenza del Presidente tale adempimento sara a cura del docente

segretario ed in ultima analisi dal docente con maggiore anzianita di servizio.
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Art 7 Netiquette

Evitare di sovrapporsi nella discussione con un altro partecipante o con il moderatore
Prenotarsi per partecipare alla discussione con “la mano” o attraverso la chat

Attivare il microfono solo dopo che il moderatore abbia dato la parola

Disattivare il microfono dopo avere terminato l'intervento

Avvisare i partecipanti prima di allontanarsi, anche per poco

Segnalare immediatamente una disfunzione tecnica con mail a: paic861009@istruzione.it

ok wNRE

Art. 8 — Disposizioni tecniche, Animatore digitale e Team digitale

| docenti potranno rivolgersi all’animatore digitale o ai docenti dal Team digitale della scuola per
avere informazioni e disposizioni tecniche funzionali all’espletamento della progettazione a distanza.

Art. 9 Entrata in vigore del Regolamento e data di avvio programmazione didattica collegiale a distanza

Il presente Regolamento entrera in vigore il giorno successivo alla sua pubblicazione all'albo della scuola. Lo
stesso sara pubblicato sul sito web sezione Regolamenti
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