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OGGETTO: Ingresso/Uscite classi Plesso scuola Primaria 

A partire da lunedì 16 settembre e per tutto l’anno scolastico, salvo ulteriori modifiche e comunicazio-
ni, le classi del plesso distaccato di scuola Primaria rispetteranno la seguente regolamentazione degli 
ingressi:

Classi prime ingresso ed uscita porta hall  principale utilizzando il cancello di via Prano  .   I docenti acco-
glieranno gli studenti all’ingresso ed allo stesso modo si comporteranno per l’uscita.  Un collaboratore 
del reparto avrà l’obbligo di presidiare il corridoio con attenzione alla hall principale. Le verandine delle
classi prime sono assolutamente interdette all’uso perché ricadenti nell’area di cantiere.

Classi seconde ingresso ed uscita dalle verandine di pertinenza poste al piano terra utilizzando il can-
cello  di via Impastato. I docenti accoglieranno gli studenti sulla soglia della verandina. La mattina i col-
laboratori faranno trovare la chiave di questa verandina pronta per l’apertura della porta ed avranno la
massima cura nel ritirarla al termine della giornata per evitare che possa perdersi.  I genitori non do-
vranno sostare nelle verandine prima del suono della campana.

Classi terze A-B-D-E ingresso ed uscita lato corte interna (zona palestra)  utilizzando il   cancello  di via   
Impastato.  I docenti accoglieranno gli studenti nel corridoio e li guideranno  nelle classi poste al primo 
piano.   Un collaboratore del reparto avrà l’obbligo di presidiare tale ingresso.

Classi quarta ingresso ed uscita ingresso posto sotto la scala di emergenza utilizzando il  cancello di via 
Prano. I docenti accoglieranno i propri alunni direttamente in aula, ma li accompagneranno all’uscita, 
non intralciando uscita delle classi prime e quindi utilizzando il lato sinistro del corridoio del piano terra
e rispettando l’ordine delle sezioni (A-B-C-D-E). I genitori si dovranno accertare che gli studenti abbiano
varcato la porta di ingresso all’edificio scolastico. Un collaboratore del reparto dovrà presidiare 
l’ingresso al momento dell’inizio delle lezioni e del termine delle stesse. Le modalità di ingresso per 
alunni disabili, in ragione al loro grado di autonomia, saranno indirizzate dai docenti di classe e dai ge-
nitori e comunicate al responsabile del plesso ed alla F.s. Inclusione. I collaboratori del primo piano si 
divideranno nella sorveglianza come segue: uno presidierà la scala interna e l’altro il corridoio con at-
tenzione all’uscita di emergenza scala esterna.

         Si chiede ai genitori il rispetto  degli orari di ingresso e di uscita ed ai docenti di vigilare con rigore 
sulle disposizioni dissuadendo ingressi in ritardo ed uscite anticipate. I docenti dovranno essere in ser-





vizio almeno 5 minuti prima dal suono della campana e garantire la consegna degli studenti nel tempo 
ragionevole dei 5 minuti successivi al suono della campana.
Le uscite nell’ultima ora di lezione NON saranno concesse salvo che  in casi eccezionali e valutati e mo-
nitorati con attenzione dai responsabili di plesso

         La tolleranza del ritardo, che è di massimo 10 minuti dal suono della campana, non costituisce re-
gola, pertanto si sollecita impegno di tutti in questa direzione. I docenti dovranno attenzionare le abi-
tudini delle famiglie ed intervenire tempestivamente nei confronti di comportamenti difformi dalle re-
gole. Oltre tale termine gli studenti attenderanno nell’ingresso fino al suono dell’ora successiva con i 
genitori. Gli alunni che arriveranno da soli a scuola in ritardo attenderanno nella hall l’arrivo del genito-
re, chiamato dalla segreteria, che dovrà firmare il registro di ingresso in ritardo.

Per nessun motivo sarà possibile, per i genitori, entrare nei locali scolastici, per eventuali necessità oc-
correrà comunicare con il responsabile di plesso. Le comunicazioni con i docenti non dovranno avveni-
re in fase di ingresso ed in fase di uscita, momenti delicati per  la sorveglianza dei minori. Pertanto le 
comunicazioni potranno avvenire o tramite il diario scolastico ufficiale della scuola o all’uscita, in as-
senza di alunni. Si raccomanda ai docenti di non intrattenersi per alcun motivo in colloqui con i genito-
ri dopo il suono della campana di inizio e di trovare spazi e tempi adeguati per gestirli.

Nessuna alunno sarà consegnato a persona che non sia il genitore o che non abbia adeguata delega. 
Non sono ammesse eccezioni alcune. I docenti sono tenuti al rigoroso rispetto di tale obbligo così come
i collaboratori delle segreterie dovranno accertarsene nel caso di uscita anticipata dello studente, me-
diante richiesta di esibizione di documento di identità e/o delega.

Il responsabile del plesso riceve il martedì ed il giovedì dalle ore 9.10 alle ore 10.10 in caso di necessità 
fissare appuntamento presso la portineria del plesso.

I collaboratori preposti si occuperanno di aprire e chiudere i cancelli su strada (via Prano e via Impasta-
to) 5 minuti prima dell’inizio delle lezioni e chiuderli 10 minuti dopo il suono della campana. Le porte 
interne rispetteranno la stessa regolamentazione.

All’interno delle pertinenze scolastiche è fatto DIVIETO ASSOLUTO di introdurre veicoli a motore o 
elettrici salvo che non siano stati preventivamente autorizzati e nel rispetto della regolamentazione 
che l’autorizzazione impone. Ai collaboratori scolastici la massima vigilanza del rispetto di tale prescri-
zione.
La nostra scuola non è fornita di servizio accoglienza pertanto si fa divieto assoluto di lasciare i minori 
prima del suono della campana e di ritardare l’arrivo al termine delle lezioni.

Si raccomanda la massima collaborazione della comunità educante.
                                                                        La Dirigente Scolastica                                                                                                              

   prof.ssa Antonina RAINERI
                                                                        * Firma autografa omessa ai sensi dell’art. 3 del D. Lgs. n. 39/1993


